TERMO DE REFERENCIA N° 001/2019

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE

SECRETARIA EXECUTIVA

OBJETO: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a especificacdo técnica para
prestacdo de servigos de secretéria executiva para atender ao Liquidante da Companhia de
Desenvolvimento do Estado de Santa Catarina - CODESC - Em Liquidacao.

PERIODO DO CONTRATO: Trés meses.

LOCAL DE PRESTACAQ DOS SERVICOS: Sede da Companhia de Desenvolvimento do
Estado de Santa Catarina - CODESC - Em Liquidacdo, (CONTRATANTE), localizada na

SC-401, Km 05, No 4.600, Bloco 4, Floriandpolis, SC, CEP.: 88032-000.

CARACTERISTICAS MINIMAS DO OBJETO:

Desenvolver trabalhos na administracdo da empresa, diretamente comandada
pelo Liquidante;

Planejamento estratégico;

Controle de agendas;

Acompanhamento e preparacdo de reunides;

Realizacdo de atas, producao de relatorios de administracdo, relatério de plano
de acdo e relatorio de gestdo do processo de liquidagéo;

Publicacdo de documentos nos canais de imprensa oficial.

REQUISITOS PARA A VAGA: Ter formagéo em nivel superior completo reconhecido pelo

1.
2.
3.
4.
5.
6.

MEC.

CRITERIO

DE__CONCORRENCIA: Pelo menor prego, conforme especificacdes,

quantitativos e condicdes estabelecidas neste termo de referéncia.

OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA:

1

2

Repassar aos pregos praticados com a Contratante quaisquer descontos
decorrentes de politicas promocionais que vier a realizar;

A empresa vencedora devera apresentar Certiddes Negativas de Débitos com
base no regulamento de licitag0es;

Efetuar a prestacdo do servico de acordo com a especificacdo e demais
condicdes estabelecidas neste termo de referéncia;

Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) situagoes
em que se verifiquem danos em decorréncia do servico prestado por sua
qualidade fora de especificacdo ou forma de realiza-la;

Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais e outros pertinentes a
prestacdo do(s) servigos objeto(s) da licitacdo, bem como taxas, impostos,
fretes, e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre o(s) mesmo(s);
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OBRIGACOES DO ORGAQ CONTRATANTE:

1. Efetuar o pagamento mensal da empresa pelos servicos prestados, até o 5° dia

apos a entrega da Nota Fiscal/Fatura e o aceite por parte do 6rgao contratante;

2. Designar empregado proprio a ser responsavel pela interlocugdo com a

CONTRATADA,;

DO PAGAMENTO:

1

Sera efetivado mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura que devera ser
emitida em nome da Contratante, da qual deverd constar o numero desta
licitacdo;

Seré liberado mediante a apresentacdo de Certiddes Negativas de Débitos.

Seré realizado por intermédio do Banco do Brasil, até o 5° dia util subsequente
a entrega do produto;

Vencido o prazo estabelecido no Edital e ndo efetuado o pagamento, os valores
serdo corrigidos com base no regulamento de licitacdes.

DA ASSINATURA DO CONTRATO:

1

2.

O periodo de prestacdo dos servi¢cos decorrente desta dispensa de licitacdo tera
duracdo de um ano a contar da data de assinatura do contrato;

A empresa que apresentar o menor pre¢o devera, no prazo de 03(trés) dias
contados da data de convocacdo, comparecer a sede da Contratante para assinar
o0 termo de contrato;

No ato da assinatura do contrato, a contratada deve manter as mesmas
condicdes de habilitacdo.

Se o contratado inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte,
ficara sujeito, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, as san¢des previstas
no regulamento de licitagdes.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

1. Para fazer face as despesas decorrentes da execugdo da presente dispensa de

licitacdo, a Contratante utilizara recursos proprios.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a legislacéo
especifica e com o interesse e a conveniéncia da Administracao.

Florianopolis, 17 de julho de 2019.

Rodrigo Mateus Mocelin
Liquidante
Companhia de Desenvolvimento do Estado de
Santa Catarina - CODESC - EM LIQUIDACAO
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